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Zeichensetzung: Die wichtigsten Komma-— und Zitierrgeln

nach dem aktuellen amtl. Regelwerk

Nr.

Komma?

Regeln

Beispielsatze

1.

ja

Aneinandergereihtes (Aufzahlungen) wird durch Komgesrennt
Hauptsatze (Hs), gleichrangige Nebensétze, (W&rtgruppenoder
Worter. (Aufzahlungen von jeweils gleichrangigen, nebemdee-
ten Hs bzw. Ns bzw. Satzteilen).

Die Musik wird leiser, der Vorhang hebt sich, dgse§ beginnt. Sig
wusste, dass sie das Richtige getan hatte, dasdchis hatte besser t
kénnen. Er wollte einen langen Mantel, braune Sehemen roten Sch
und zwei Biicher kaufen. Sie trug einen weil3enthmenpigen Hut.

h

in

nein

Aneinanderreihende Konjunktionevie und, oder, bzw., sowie, wi
entweder ... oder, sowohl ... als auch; wederochrheben zwische]
gleichrangigen Nebenséatzen, Wortgruppen oder Wortdas
Komma auf.

elostedt ist schon, weil dort nette Menschen wohmen weil es
nverkehrsgiinstig liegt. Paul, Grete u@lstav_sowielrene sind_wedd
verwandt noclverschwagert.

nein

Achtung: Sind _Adjektive nicht gleichrangig setzt man _kei
Komma.

In Zweifelsfallen Probe machen: Nicht gleichrangideljektive
lassen sich in ihrer Reihenfolge nicht umstellen

nDie letzten grof3en Ferien; ein furchtbar heiRem®er; interessan
chemische Versuche.

eher beim Nomen: Die Umstellprobe ist nicht moglich

0 Das erste Adjektiv beschreibt eher das zweite zdaste Adjektiv steft

e

Vor entgegenstellenden Konjunktioneaber, doch,

sondern)steht immer ein Komma.

jedoch

Er horte gerne Musik, jedodteine Klassik. Das ist nicht neu, sondath
Sie ist intelligent, abefaul. — Achtung: Das ist aber schon! (,Aber* i
hier ein Adverb, keine Konjunktion!)

bt

beides
méglich

Mit ,wie" oder ,als" eingeleitete_einfache Vergleiclieennt ma
nicht durch Komma ab.

ABER: Leiten_,wie" oder ,als"NebensétzéR 6) oder Infinitivgrup
pen(R 9) ein, werden diese durch Komma abgetrennt.

Ob ein mit_,wie" oder ,als"“eingeleiteter Hinweisnit Kommas al
nachgestellte Erlauterungenbetont wird, entscheiden d
Schreibenden (R 13 und R 14).

Paul lauft schneller als Klaus. Paul ist so mutig @in vom Keuchhusts
geschwachter Hase.

ABER (keine einfachen Vergleiche!): Komme so schnelie es di
moglich ist (O N9 Nichts fallt ihr schwerer, als zu verlieref(]

Infinitivgr.)

iBokumentg, wie Zeugnisse oder Urkunggrsoll man nicht verlierer(C

mit ,wie“ eingeleiteter Hinwei¥

beides
mog-
lich

Hauptséatze, die durch aneinanderreihende Konjumtiovie und,
oder; weder ... nocl{siehe Nr. 2)verbunden sind, kénnedurch

Komma getrennt werden, um die Gliederung des Garega\chtung: ,Und“ verbindet hier keine Hs, sondern niwWortgrupper

deutlich zu machen.

Ich habe sie oft besughtund wir saBen bis spét in die Nacht beis
men, oderwir unternahmen lange Spaziergange.

(siehe Regel 11 kein Kommal): Er fahrt nachHamburg und besuc
abends ein FuRballspiel. Sie fahrt in die Stadt endach Hause

Am-

ht

Hauptsatz und Nebensatzerden durch Komma getrennt; ist der
in den Hs eingebettet, schliel3t man ihn mit paarig@mma ein.

schon spét. Das Buch, das ich dir mitgebracht Hadag,auf dem Tisch.

Neh weil3 nicht, was ich anfangen soll. Als wir nddause kamen, war ¢

Nebensatze die voneinander abhangen, werden durch Ko
getrennt.

rbees Auto stoppt, weil der Fahrer heftig auf die Bse tritt, sodass d
Reifen quietschen, weshalb sich eine Ful3gangehninesschrickt.

Infinitivgruppenwerden durch (paariges) Komma abgetrennt,

sie

e mit als, [an]statt, aul3er, ohne, uaingeleitet werden,

¢ von einem Substantiv abhéngen,

e durch ein hinweisendes Wofgs, dartiber, darin, darauf, daj
angekundigt oder wieder aufgenommen werden.

lesen. Die_ldeeeine Klassenfahrt zu planen, erhielt viel Beifdler
Vorwurf, nicht geholfen zu haben, traf ihn sehr f&k ihm schwer, heut

sgommen. Bald zu einem Erfolg zu kommen, dear ihr sehnlichstg
Wunsch. Sie freut sich darauiu helfen.

&rnarbeitete, statsich auszuruhen. Sie schaltete das Licht ein,zum

abzureisen. Sie dachte lange daruibach, bald zu einem Erfolg ¥

1

10.

beides
mog-
lich

In allen anderen Fallen kdnnen Infinitivgruppemd _einfaché
Infinitive mit ,zu" durch Komma abgetrennt werden, um die Glig
rung des Ganzsatzes deutlich zu machen bzw. unvétiggndniss
auszuschlie3en.

rdersuchtg) den Stadtplan zu lesen. Sie verspgadhrem Vater eine
eBrief zu schreiben. Sie versprach ihrem Vgteinen Brief zu schreibe
Er glaubte fegf zu gewinnen. Sie freut sigheu helfen.

e Sie ist berejfy zu diesem Unternehmen ihren Beitrag zu leisten|

11

Partizipgrupperwerden durch (paariges) Komma abgetrennt,

sie

e von einem Substantiv oder Pronomen abhangeh dls
nachgestellte Erlauterung anzusehen sind [siehel R&Y)

e durch ein hinweisendes Wofso0) angekiindigt oder wied
aufgenommen werden.

Swmine _Korperhaltungdie Arme verschrankt haltend, wirkte abweisg
Das logisch betrachtet, ist richtig. Da richtig, logisch betrachtet.

So glucklich und zufrieden dreinschauend, wirde ich gern ofte
sehen. Glucklich und zufrieden dreinschauendyi&ale ich ihn gern 6ftg
beehen.

=

12,

beides
mog-
lich

In allen anderen Fallen konnen Partizipgrupprch Komma
abgetrennt werden, um die Gliederung des Ganzsdtattich zU
machen bzw. um Missversténdnisse auszuschlieRen.

Durch eine Tasse Kaffee gest@skwerden wir die Arbeit fortsetzen. S
suchte) den Stadtplan in der Hand haltgpdach dem Hotel.

ie

13.

Nachgestellte Erlauterungédusatze, Nachtrage) und Appositio
grenzt man mit (paarigem) Komma ab.

Tipp zur Erkennung nachgestellter Erlauterungen: Ruwer
Einleitung lasst siclund zwareinsetzen; oft werden sie auch du
z. B., namlictoderinsbesondereingeleitet.

Decken verpackt. Paul, mein Bruder, hat Geburtddég).Tagung soll an
Montag, dem 12. Augusteginnen.Datumsangaben kdénnen auch
rétufzahlungen betrachtet werden, dann heil3t B Tagung soll an
Montag, den 12. Augusghbeginnen.

Sie isst gern Obst, besonders Bananen. Sie saffeadferrasse, ganz |

14.

beides
mog-
lich

Achtung: Oft liegt es im Ermessen der Schreibendénsie eine
Hinweis mit Kommas als nachgestellte Erlauterkamnzeichne
bzw. betonen wollen.

Die Fahrkostery einschlie3lich Zuschlag betragen 2 €. Der Schi
niibte, auf Anraten seines Lehrgysdie Zeichensetzung. Offentliche G
béude, wie Rathduser und Museggsind architektonisch oft interessan

15.

16

17

Zitierregeln

Wértliche Redeund Zitate werden vom Redebegleitsatz du
Doppelpunkt oder Komma abgetrennt.

Ein Doppelpunktwird gesetzt, wenn der Redebegleitsate der
wortlichen Rede bzw. dem Zitat steht. — Ein Komwied gesetzt
wenn der Redebegleitsatach der wortlichen Rede bzw. dem Zi
steht. Ausrufe- und Fragezeichen der wortlicheneRediben dabe
erhalten, der Schlusspunkt fallt weg.

Aber: Ist ein wortlich wiedergegebnes Satzstlick.baw Satzstiic
eines Zitates in den Begleitsatz flieRend eingeb@menhnt man ¢
nicht ab (kein Doppelpunkt, kein Komma).

& fragte: ,Wann kommst du?” Sie schreibt: ,Ich ko ibermorgen.”
[Redebegleitsatz: ,Wortliche Redell Hs: Hs.]

L~Kommst du?*, fragt er. ,Ich komme*, schreibt sie.

[, Wortliche Rede", Redebegleitsatzl Hs, Hs.]

?{arl beschlief3t: ,Ich brauche Karlas Hilfe!*, undegt zum Telefon.
[Redebegleitsatz: ,Wortliche Rede!, Fortfuhrungd®edebegleitsatzd
0 Hs: Hs, fortgefiihrter Hs.]

sDer Vorsitzende glaubt, dass ,der Fehler nicht ssimiegend” war.
[O Hs, Ns.]

n

Ein Doppelpunkt verbindet ein_Zitat mit dem voragisgndel
Begleitsatzder das Zitat ankiindigt oder begriindet.

Franziska Reuter halt die richtige Zeichensetzuig dnverzichtbar
,Beim Lesen aber sind richtig gesetzte Satzzeiokiee unverzichtban
Hilfe, die uns schnell erfassen lassen, wie einz Spgbaut ist[...]'
(Franziska Reuter: Duden. Komma, Punkt und andextzz8ichen
Mannheim, Leipzig, Wien, Zricf1998, S. 7).

[¢)

Zitierte Sprichworter, kurze AuRerungemd dergleichen werde
nicht mit Komma abgetrennt.
Hangt ein zitierter Satz von einem Substantiv abid ver durch
Kommas abgetrenntl( Regel 13, nachgestellt Erlauterungen).

Das Motto ,Einigkeit macht statkiberzeugte alle. Als er ,Das weil fc
behauptete, schiittelte sie den Kopf. Seine BehagptiDie deutsch
Zeichensetzung ist sehr einfach und leicht zu mel¥y wurde starK
angezweifelt.

-




