
Methodische Vorarbeiten für einen Fachaufsatz 
 

1. Schritt: Material und Aufgabenstellung gründlich erfassen: 
• Welche Inhalte vermittelt das Material? 
• Mit welchem Ziel soll das Material untersucht werden? (→ Erkenntnisinteresse) 

2. Schritt: Stoffsammlung, möglichst in Form eines Clusters: 
• Auf einem Blatt (DIN-A4-Querformat) Textsignale, fragwürdig oder interessant 

scheinende Aspekte, Fragen und Vermutungen frei verteilt notieren. 
• Von diesen Notizen ausgehend erste Schlussfolgerungen, Verknüpfungen zu 

verwandten Zusammenhängen sowie weiter führende Gedanken aufzeichnen. 

3. Schritt: Erste Arbeitsergebnisse erschließen (→ erste Entwürfe zu Teilergebnissen): 
• Zusammenhängendes in der Stoffsammlung miteinander verbinden und 
• dazu Schlussfolgerungen im Sinne der Aufgabenstellung formulieren. 

4. Schritt: Korrektur und Vertiefung der Arbeitsergebnisse: 
• Sind die Ergebnisentwürfe zielgerichtet auf die Aufgabenstellung (das Erkennt-

nisinteresse) hin bezogen? 
• Ist das Ergebnis logisch (durchdacht, stichhaltig, folgerichtig) hergeleitet? 
• Lässt sich das Ergebnis vertiefen oder erweitern? 

5. Schritt: Schlussfolgerungen nummerieren (z. B. vom Allgemeinen zum Besonderen, vom 
weniger Wichtigen zum Wichtigsten). 

6. Schritt: Gliederung erstellen: 
• Schlussfolgerungen (= Ergebnisse) in ihrer Reihenfolge notieren (dazwischen 

jeweils 2-3 Zeilen frei lassen). 
• Zu jedem Ergebnis die Begründung (bzw. Erklärung) und den Beleg (Zitat, 

Gesetzmäßigkeit, allgemein anerkannte Tatsache) hinzufügen (Dreischritt: 
Behauptung – Begründung – Beleg). 

7. Schritt: Ein- bzw. Überleitung entwerfen: Vor allem Untersuchungsgegenstand und 
Untersuchungsziel (→ Erkenntnisinteresse), eventuell auch Untersuchungsme-
thode nennen. 

8. Schritt: Fazit entwerfen. 

9. Schritt: Text ausarbeiten (= Fachaufsatz als Fließtext verfassen). 
  

 
 
 

 

 

 
 

Ein-/Überleitung 
 
 
 

1. Ergebnis oder Argument: 
  Behauptung – Begründung – Beleg 
 
   

2. Ergebnis oder Argument: 
  Behauptung – Begründung – Beleg 
 
 
 

3. Ergebnis oder Argument: 
  Behauptung – Begründung – Beleg 
 
 

… (ggf. weitere, durch Absätze geglieder-
te Ergebnisse) 

 
 

Fazit (zusammenfassendes Ergebnis) 
 

 

Die Gliederung eines Fachaufsatzes muss 
auf den ersten Blick zu erfassen sein: 
Im ersten Absatz steht die Ein- bzw. Über-
leitung, im letzten das Fazit. 
Weil jedes Ergebnis bzw. jedes Argument 
einen eigenen Absatz erhält, kann die 
Leserin bzw. der Leser sofort die Anzahl 
der Ergebnisse bzw. Argumente über-
schlagen. 
 
Wesentliches soll in Hauptsätzen, Ergän-
zendes in Nebensätzen, Infinitiv- und Par-
tizipialgruppen etc. formuliert werden (→ 
siehe Infoblatt „Tipps zum Verfassen von 
Fachaufsätzen“). 
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